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Описание работы 

куратора – технического специалиста ЦДО

Куратор:

1. Формирует заготовку для создания почтовых ящиков учеников на домене i-dist.ru

2. Заполняет анкеты учеников на сайте iclass.home-edu.ru
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Создание списка для новых почтовых ящиков учеников.

1. Создаем таблицу в  Microsoft Excel следующего вида:
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18aivanovado  Anka
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Заголовки столбцов в первой строке: username (логин пользователя), first name (имя), last name (фамилия), password (пароль).

2. В столбец username вписываем будущий логин пользователя для почтового ящика. Логин создается следующим образом: сначала пишем индекс вашего региона (см. Таблицу индексов в конце этой инструкции), затем начало имени и фамилию ученика латиницей. В конце добавляем метку «do» («Дистанционное обучение»).
3. Заполняем столбцы first name и last name. В них пишем соответственно имя и фамилию ученика кириллицей.
4. В столбец password пишем будущий пароль почтового ящика. Он может состоять из 6-8 символов и включать в себя только буквы латинского алфавита или цифры. Пароль должен быть несложным, но уникальным для каждого ученика.

5. Готовую таблицу сохраняем из Excel в специальном формате CSV:

Меню «Файл» ( «Сохранить как» ( CSV (разделители – запятые) (*.scv)
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Полученный файл необходимо отправить по электронной почте на адрес nixi@yandex.ru для внесения адресов в базу.

Когда адреса будут внесены, вы получите уведомление, после чего можно приступать к заполнению анкет учеников на сайте, используя эти адреса.

К введенному логину пользователя нужно добавить строку @i-dist.ru. Таким образом, адреса будут следующего вида:

	логин
	e-mail адрес

	18kpetrovdo
	18kpetrovdo@i-dist.ru

	18aivanovado
	18aivanovado@i-dist.ru

	18nmihailovdo
	18nmihailovdo@i-dist.ru

	18skuznetsovado
	18skuznetsovado@i-dist.ru


Таблица индексов регионов:

	Наименование субъекта
	Индекс

	Алтайский край  
	01

	Амурская область  
	02

	Архангельская область
	03

	Астраханская область  
	04

	Белгородская область  
	05

	Брянская область  
	06

	Владимирская область  
	07

	Волгоградская область  
	08

	Вологодская область  
	09

	Воронежская область  
	10

	Еврейская автономная область  
	11

	Забайкальский край  
	12

	Ивановская область  
	13

	Иркутская область  
	14

	Кабардино Балкарская республика
	15

	Калининградская область
	16

	Калужская область  
	17

	Камчатский край  
	18

	Карачаево Черкесская республика  
	19

	Кемеровская область  
	20

	Кировская область  
	21

	Костромская область  
	22

	Краснодарский край  
	23

	Красноярский край  
	24

	Курганская область  
	25

	Курская область  
	26

	Ленинградская область  
	27

	Липецкая область  
	28

	Магаданская область  
	29

	Московская область  
	30

	Мурманская область  
	31

	Ненецкий автономный округ  
	32

	Нижегородская область  
	33

	Новгородская область  
	34

	Новосибирская область  
	35

	Омская область  
	36

	Оренбургская область  
	37

	Орловская область  
	38

	Пензенская область  
	39

	Пермский край  
	40

	Приморский край  
	41

	Псковская область  
	42

	Республика Адыгея  
	43

	Республика Алтай
	44

	Республика Башкортостан  
	45

	Республика Бурятия  
	46

	Республика Дагестан
	47

	Республика Ингушетия  
	48

	Республика Калмыкия
	49

	Республика Карелия
	50

	Республика Коми  
	51

	Республика Марий Эл
	52

	Республика Мордовия
	53

	Республика Саха (Якутия)
	54

	Республика Северная Осетия — Алания
	55

	Республика Татарстан  
	56

	Республика Тыва  
	57

	Республика Хакасия
	58

	Ростовская область  
	59

	Рязанская область  
	60

	Самарская область
	61

	Санкт Петербург  
	62

	Саратовская область  
	63

	Сахалинская область  
	64

	Свердловская область  
	65

	Смоленская область
	66

	Ставропольский край  
	67

	Тамбовская область  
	68

	Тверская область  
	69

	Томская область  
	70

	Тульская область  
	71

	Тюменская область  
	72

	Удмуртская республика
	73

	Ульяновская область  
	74

	Хабаровский край  
	75

	Ханты Мансийский автономный округ
	76

	Челябинская область
	77

	Чеченская республика  
	78

	Чувашская республика  
	79

	Чукотский автономный округ  
	80

	Ямало Ненецкий автономный округ  
	81

	Ярославская область  
	82


Инструкция по заполнению анкет учеников на сайте ЦО ТО

1.На сайте http://iclass.home-edu.ru  регистрируемся и   переходим по ссылке http://iclass.home-edu.ru/blocks/dof/im/sel/ 

2.Открываем раздел «Новый договор»:
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3.В первом модуле («Информация о договоре») указываем дату заключения договора.

Обычно она соответствует дню, в который происходит заполнение, и эту настройку можно не менять.
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4. В меню «Подразделение» выбираем пункт «Дистанционная школа регионов».
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5. Поле «Заметки» не заполняем.

6. В поле «Ученик указываем «Новый» id пользователя.

7. Во втором модуле («Законный представитель»)  указываем id пользователя «Совпадает с учеником». Затем нажимаем кнопку «Продолжить».
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8.Третий модуль («Ученик»): заполняем только те поля, которые отмечены одновременно красным шрифтом и красной звездочкой.

[image: image7.jpg]g

oanmms*
Vs

Oruecrao®
ara poxaens
o *
Apec anexrpornoi nowrsi:*

Crpana n pemion

Howawsii Tenego:

Paboui Tenedor

Mobunsi Tenedor

Tum ygocTosepenitn mnurocTi:

Cepun yaocTosepenus niocTH (bes
nposenos)

Howep yaocTosepens musrocTH (Ges
nposenos)

Koraa ssigan(o)
Kew suigan(o)
MowTosi nHzerc:
Paiion:
Hacenenssi nywer:
Hassane ynue
Ty

Howep gowa:
Nogsesy

Srax:

Keaprupa:
wpora:

Honrora:

‘Cospars nognucky Ha nporpamy

==

=

e —
=Sl [ B[ E]

| |




9. Нажимаем кнопку «Сохранить».
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10. Повторяем процедуру заполнения анкеты для следующего ученика.

11. После завершения процедуры НЕОБХОДИМО отправить сообщение администратору сайта Перевозченко Анастасии для завершения регистрации на адрес: nixi@yandex.ru.

12.  В почтовый ящик ученика, указанный в анкете, поступает сообщение от системы дистанционного обучения с инструкцией о дальнейшей процедуре регистрации (о присвоении индивидуального логина и пароля и инструкция о завершении  регистрации).

